
Geschäftsstellenleitung Urner Gemeindeverband (60–80 %)
Per 1. November 2025 oder nach Vereinbarung.

Der Urner Gemeindeverband vereint und vertritt die Gemeinden des Kantons Uri. Er fördert ihre 
Zusammenarbeit, koordiniert gemeinsame Anliegen und organisiert Tagungen, Schulungen und 
Fachveranstaltungen. Als zentrale Anlaufstelle zwischen den Gemeinden, dem Kanton und weite-
ren Partnern spielt die Geschäftsstelle eine Schlüsselrolle im politischen und verwaltungstechni-
schen Alltag.
Zur Nachfolge der aktuellen Geschäftsstellenleiterin suchen wir eine engagierte, vernetzte und 
verantwortungsbewusste Persönlichkeit mit Führungsstärke, politischem Verständnis und Organi-
sationstalent.

Ihre Aufgaben
Sie übernehmen die Leitung der Geschäftsstelle und tragen wesentlich zur Umsetzung der strategi-
schen und operativen Ziele des Verbands bei. Dazu gehören:
•	� Operative Führung der Geschäftsstelle inkl. Finanzen, Buchhaltung,  

Administration und Kommunikation
•	 Vorbereitung, Protokollierung und Nachbearbeitung der Vorstandssitzungen
•	� Organisation und Durchführung der Frühjahrs- und Herbsttagungen,  

Gemeindepräsidienkonferenzen und weiteren Veranstaltungen
•	� Koordination und Austausch mit den Gemeinden, dem Kanton, Fachstellen sowie politischen 

Akteuren
•	 Mitarbeit in Projekten, Arbeitsgruppen, Vernehmlassungen und regionalen Prozessen
•	 Laufende Betreuung der Website, Erstellung von Newslettern und Medienmitteilungen
•	� Monats- und Jahresabschlussarbeiten, Budgetierung, Revisionsvorbereitung und 

Projektabrechnungen

Ihr Profil
Sie sind eine kommunikationsstarke (mündlich und schriftlich), gut organisierte Persönlichkeit mit 
hoher Selbstständigkeit und politischem Feingespür. Zudem verfügen Sie über:
•	 eine höhere Fachausbildung oder vergleichbare Qualifikation
•	 Erfahrung in der öffentlichen Verwaltung, im politischen Umfeld oder im Verbandswesen
•	 konzeptionelles Denken, organisatorisches Geschick und stilsichere Ausdrucksweise
•	 Kenntnisse der Urner Gemeindestrukturen und Bereitschaft zur Vernetzung auf kantonaler Ebene
•	 zeitliche Flexibilität und Bereitschaft zu Einsätzen ausserhalb der üblichen Bürozeiten

Wir bieten
•	 eine vielseitige, verantwortungsvolle Aufgabe mit hohem Gestaltungsspielraum
•	 die Möglichkeit, strategische und operative Prozesse aktiv mitzugestalten
•	 flexible Arbeitszeiten (Jahresarbeitszeit) in einem Teilzeitpensum von 60–80 %
•	 ein Mandats- oder Anstellungsverhältnis – je nach Vereinbarung

Interessiert?
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: info@gemeindeverband.ch  
Für Fragen stehen Ihnen gerne zur Verfügung: Sara Fedier, Geschäftsstellenleiterin, +41 79 945 40 86;
Bruno Gamma, Präsident Urner Gemeindeverband, +41 79 246 74 93.


